Medizinische Fakultat Heidelberg

- Promotionsbiiro -

Im Neuenheimer Feld 672 - D-69120 Heidelberg - Tel. 0049 (0)6221 56-22712/22709/6865

STICHWORTE ZUM ABLAUF DES PROMOTIONSVERFAHRENS “Dr. med.(dent.)”

Sie werden automatisch Uber die Bewertung der Arbeit, Korrekturauflagen oder fehlende Unterlagen
informiert. Bitte haben Sie Verstandnis daftir, dass es bei der Vielzahl von Verfahren nicht méglich ist,
Zwischenanfragen zum Stand des Verfahrens zu beantworten.

1. Gem. 8 5 PromO hat bei Vergabe eines Dissertationsthemas die Anmeldung der Promotion zu erfolgen. Vor
der Einreichung des Antrags auf Annahme im Promotionsbiiro miissen Sie eine elektronische Promotionsakte
durch Registrierung im zentralen Online-Portal heiDOCS anlegen. (Die Daten sind wéhrend der gesamten
Promotionsdauer aktuell zu halten).

2. Zwischen 1lhnen und lhrem Betreuer (Doktorvater/Doktormutter) ist gem. 8§ 6, (2) PromO eine
Promotionsvereinbarung abzuschlieBen und dem Antrag auf Annahme beizulegen.
Zwischen der Anmeldung im Promotionsbiiro und Abgabe der Dissertation muss mindestens ein Jahr liegen.

3. Nach Annahme als Doktorand(in) ist die Teilnahme am MEDISS-Promotionsprogramm verpflichtend.

4. Optional kann der Antrag auf kumulative Dissertation gestellt werden, wenn die Voraussetzungen hierfir
erfllt sind (s. Homepage Promotionsbiro).

5. Wenn lhr/e Betreuer/in mit der Fassung lhrer Dissertationsschrift einverstanden ist, reichen Sie alle
Unterlagen (s. ,,Liste der einzureichenden Unterlagen* auf der Homepage Promotionsbiiro) vollstdndig im
Dekanat ein und beantragen die Zulassung zur Promotionsprufung; Ihr Promotionsverfahren ist damit
offiziell er6ffnet.

6. Sobald alle Unterlagen vorliegen, wird in der nachsten Sitzung des Promotionsausschusses (Termine s.
Homepage Promotionshiro) einfe Zweitgutachter/in festgelegt (bleibt wahrend des Verfahrens anonym).

7. Gutachter sind vielbeschaftigte Professoren und Privatdozenten, rechnen Sie damit, dass die Begutachtung
ihre Zeit braucht; wir erinnern automatisch nach 4 Wochen.

8. Liegt auch das zweite Gutachten vor, wird die Arbeit 14 Tage vor dem nachsten Sitzungstermin an den
Promotionsausschuss gesandt. Dieser erarbeitet auf der Grundlage der Gutachten und der Bewertungs-
kriterien der Fakultédt einen Notenvorschlag. Eventuelle Korrekturauflagen werden lhnen mitgeteilt.

9. Nachdem vom Ausschuss ein positiver Notenvorschlag abgegeben und die Priifer bestimmt wurden, haben
Sie ein Jahr Zeit, Ihre mindliche Prifung (gem. 8 11 PromO) zu organisieren (s. ,,Merkblatt zur
mundlichen Prifung® auf der Homepage Promotionsbiiro). Dafiir legen Sie mit Ihren Priifern den Ort (z.B.
Ihr AG-Seminarraum) und die Zeit fur die Prufung fest und informieren das Promotionsbiiro mindestens
vier Wochen vor der geplanten Priifung zwecks Bekanntmachung (die Prifung ist universitatsoffentlich).

10. Nach bestandener mindlicher Prifung wird lhre Dissertation zuerst dem Ausschuss (falls Notenvorschlage
fur die Gesamtbewertung von den Priifern abgegeben wurden) und abschliefend der Promotionskonferenz
der Fakultat fir die endgultige Annahme und Bewertung vorgelegt; die Arbeiten liegen vor Beschluss-
fassung 14 Tage zur Einsichtnahme fiir die Mitglieder der Promotionskonferenz im Promotionshiiro aus.

11. Nach dieser abschlieRenden Bewertung werden Sie und Ihr/e Betreuer/in schriftlich benachrichtigt und Ihre
Promotionsurkunde wird in Druck gegeben (es sei denn, Sie hatten noch das Staatsexamen abzulegen). Der
Druck / Einholen der Unterschrift des Dekans erfolgt innerhalb von 2-3 Wochen.

12. Wenn lhre Unterlagen vollstandig sind und der Veroffentlichungspflicht nachgekommen wurde, erhalten
Sie eine Urkunde, welche die Originalunterschrift des Dekans tragt und gesiegelt ist. Erst damit sind Sie
berechtigt, den Doktortitel zu fuhren! Die kartonierten Urkunden werden einmal j&hrlich im Rahmen
einer Feierstunde verliehen, zu welcher Sie ca. 4 Wochen vorher eine gesonderte Einladung erhalten. Bitte
denken Sie daher daran, dem Promotionsbiro eventuelle Adressendnderungen mitzuteilen! Wenn Sie an
der Feier nicht teilnehmen mdchten, wird Ihnen die kartonierte Urkunde ausgehandigt / zugesandt.



